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REGULAMENTO INTERNO

Preambulo

O regime de autonomia, administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos da educagdo
pré-escolar e dos ensinos bésico e secundario, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de
abril, reforca a participacao das familias e da comunidade local na direcdo estratégica dos estabele-
cimentos de ensino através da sua integracdo num Conselho Geral.

Promover a abertura da escola ao exterior e a sua integragcdo na comunidade local passa por as-
segurar, por um lado, a efetiva capacidade de intervencdo de todos os que mantém um interesse
legitimo na atividade e na vida da escola e, por outro lado, uma efetiva prestacdo de contas da esco-
la relativamente aqueles que serve.

Com este regime de autonomia, administracdo e gestao a lideranca da escola concentra-se num
unico responsavel, o/a diretor(a), dotado de autoridade para propor e desenvolver o Projeto Educati-
vo da escola e executar localmente as medidas de politica educativa, assumindo na escola a respon-
sabilidade da prestacdo do servico publico de educacao e a gestdo dos recursos publicos colocados a
sua disposicao.

O presente regulamento interno foi elaborado e aprovado, no respeito pelas normas consagra-
das na Lei, pelo Conselho Geral, onde estdo representados todos os corpos da comunidade educati-
va (professores, alunos, pais e encarregados de educacdo, assistentes operacionais, autarquias locais
e comunidade local). Contou com a participacdo dos varios 6rgdos e estruturas da escola a quem
foram solicitadas opinides e sugestoes.

Constituem parte integrante deste regulamento interno, os regimentos internos dos 6rgaos e 0s
regulamentos préprios dos servicos, setores e de uso de espacos e equipamentos especificos, quando
aprovados em sede de Conselho Geral.

O presente regulamento interno deve ser aplicado com a flexibilidade propria das situaces

humanas e formativas com as quais a instituicdo escolar se confronta no mundo contemporaneo.

CAPITULO I: DISPOSICOES GERAIS
SECCAO 1: OBJETO, CRIACAO, APLICACAO DO REGULAMENTO INTERNO

Artigo 1.°
Objeto
O presente documento constitui o regulamento interno do Agrupamento de Escolas de Arron-

ches.

Agrupamento de Escolas de Arronches 10
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REGULAMENTO INTERNO

Nos termos do regime de autonomia, administracéo e gestdo dos estabelecimentos publicos de
educacdo e ensino néo superior aprovado pelo Decreto-lei n° 75/2008, republicado pelo Decreto-Lei
n° 137/2012, de 2 de julho, adiante designado por regime de gestdo, neste regulamento interno sao
definidos:

a) Os principios orientadores das atividades e as normas gerais do funcionamento do Agrupa-
mento de Escolas de Arronches;

b) A composi¢do e competéncias dos érgdos de administracao e gestdo, das suas estruturas de
apoio e dos servi¢cos administrativos, técnicos e técnico-pedagdgicos;

c) As disposicdes relacionadas com os processos eleitorais;

d) As relagdes da escola com o meio envolvente.

Artigo 2.°
Construcdo, discussdo, aprovacao e revisao
Este Regulamento Interno foi constituido com a aportacdo de todos os 6rgdos e estruturas do
Agrupamento. Foi constituida uma equipa para a redacdo deste documento cuja versdo final sera

aprovada em sede de Conselho Geral.

Artigo 3.°
Ambito de aplicacdo do regulamento interno

1. Todos os membros da comunidade educativa, bem como os que com ela interagem, ficam
obrigados a conhecer, respeitar e fazer respeitar as regras estabelecidas no presente Regulamento e
na Lei geral (Lei 35/2014, de 20 de junho).

2. Os visitantes e utilizadores das instalagcdes e espacos escolares do Agrupamento de Esco-
las de Arronches encontram-se igualmente obrigados ao cumprimento do estipulado neste regula-
mento.

Artigo 4.°
Divulgacéo do regulamento interno
1. O regulamento interno do agrupamento encontra-se disponivel, para consulta, na pagina
eletronica oficial da escola, podendo também ser consultado na biblioteca, na secretaria, na dire-
¢ao, na sala de professores e na reprografia.

2. Os pais e encarregados de educagdo devem, no ato da matricula e aquando de novas ver-

Agrupamento de Escolas de Arronches 11
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REGULAMENTO INTERNO

sbes do mesmo, nos termos da alinea k) do n.° 2 do artigo 6.° do Estatuto do Aluno?, conhecer o
regulamento interno do agrupamento e subscrever declaracdo de aceitagdo do mesmo e de com-
promisso ativo quanto ao seu cumprimento.

3. O regulamento interno do agrupamento tem de ser obrigatoriamente divulgado a todos os
membros da comunidade escolar, designadamente a alunos, pessoal docente e ndo docente, Asso-
ciacdo de Pais e Encarregados de Educacéo.

4. As normas de funcionamento dos 6rgdos, servigos e setores e de uso de espagos e equi-
pamentos especificos deverdo ser afixadas e arquivadas em locais conhecidos de todos os elemen-

tos que dele fazem parte.

SECCAO 2: DESIGNACAO, SEDE, PATRONO, SIMBOLOS E OFERTA EDUCATIVA

Artigo 5.°
Designacao
A unidade organica é designada por Agrupamento de Escolas de Arronches a qual, de acordo

com o respetivo processo de constituicdo, € um agrupamento vertical de escolas.

Artigo 6.°
Sede e constituicao
O Agrupamento de Escolas de Arronches tem a sua sede na Rua do Telheiro- 7340-001, o c6-
digo de identificacdo do agrupamento é o 135197 e € constituido pela Escola Basica e Secundaria

Nossa Senhora da Luz.

Artigo 7.°
Patrono

A Escola Basica e Secundéaria tem como patrona Nossa Senhora da Luz.

Artigo 8.°
Simbolos

Imagem da Nossa Senhora da Luz.

! Estatuto do Aluno: Lei n.° 51/2012. D.R. n.° 172, Série | de 2012-09-05.
Agrupamento de Escolas de Arronches 12
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Artigo 9.°
Oferta educativa
A oferta educativa curricular do agrupamento contempla:
a) Pré-escolar;
b) Ensino Basico Geral;
c) Cursos PIEF (Programa Integrado de Educacdo e Formacao);
d) Cursos Profissionais.

Artigo 10.°
O agrupamento na comunidade

Tendo em vista a concretizacdo de uma progressiva abertura a comunidade, promover-se-a:

a) A criacdo de condi¢des que permitam a participacao dos pais e encarregados de educacdo na
vida da escola atraves da realizacdo de reunides de pais, convites para a sua participacao e integracdo
nas atividades do Agrupamento de Escolas de Arronches;

b) A assinatura de protocolos com a autarquia, associagdes culturais, desportivas, sociais e
economicas da regido, ou outras entidades, considerados de interesse e que se enquadrem no projeto

educativo;

c) O fortalecimento de relagdes e intercambio de experiéncias com outras escolas e centros de
formacgéo.

CAPITULO I1: GESTAO E ORGANIZACAO
SECCAO 1: PRINCIPIOS ORIENTADORES

Artigo 11.°
Valores

1. A constituicdo deste agrupamento visa a promocgao de um percurso sequencial e articula-
do, favorecendo a transi¢do adequada entre niveis e ciclos de ensino.

2. O Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas de Arronches elege, como essenciais

ao desenvolvimento e gestdo de toda a atividade inerente a vida da Escola, os seguintes PRINCI-
PIOS ORIENTADORES:

a) A democraticidade do processo educativo;

b) O predominio dos critérios pedagdgicos e cientificos sobre os de natureza administrativa
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ou burocrética;

c) A representatividade dos 6rgdos de administracdo e gestdo, eleitos democraticamente no
seio da comunidade educativa;

d) A responsabilizacdo de todos os intervenientes no processo educativo;

e) A responsabilizacdo dos superiores hierarquicos pela gestdo do processo educativo;

f) A estabilidade e eficiéncia da gestdo escolar, garantindo a existéncia de mecanismos de
comunicagéo e informagéo;

g) A transparéncia dos atos de administracdo e gestao;

h) Outros principios consagrados no Projeto Educativo e na Lei relativos ao regime de auto-
nomia, administracédo e gestdo das escolas;

1) Preservacdo da identidade de escola-inclusiva;

j) Desenvolvimento da liberdade e autonomia responsaveis;

k) Promocdo do desenvolvimento pessoal e social de cada aluno;

I) Fomento da participagdo e integragdo de todos os intervenientes na comunidade envolven-
te;

m) Promocdao do sucesso educativo;

n) Orientacdo das praticas pedagogicas para o aluno;

0) Promocé&o de ofertas formativas diversificadas;

p) Defesa de valores democréaticos, multiculturais e éticos;

gq) Fomento da investigacdo e formacao/ aprendizagem ao longo da vida do pessoal docente
e ndo docente;

r) Reforco da qualidade dos servicos.

SECCAO 2: CONSELHO GERAL

Artigo 12.°
O funcionamento do Conselho Geral obedece ao regimento apresentado no Anexo 1.

SECCAO 3: CONSELHO PEDAGOGICO

Artigo 13.°

O funcionamento do Conselho Pedagdgico obedece ao regimento apresentado no Anexo 2.
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SECCAO 4: CONSELHO ADMINISTRATIVO

Artigo 14.°

O funcionamento do Conselho Administrativo obedece ao regimento apresentado no Anexo 3.~

CAPITULO I11: REGIME DE FUNCIONAMENTO
SECCAO 1: ACESSO E HORARIO

Artigo 15.°
Condigdes de acesso e de permanéncia

1. Tém livre acesso as instalacbes do agrupamento os elementos discentes, docentes e ndo
docentes, devidamente identificados.

2. Tém acesso condicionado as instalacdes do agrupamento, mediante a apresentacdo de mo-
tivos justificados, quaisquer outras pessoas, desde que devidamente identificadas.

3. E vedado em absoluto o acesso as instalagdes do agrupamento a todas as pessoas que,
embora referidas nos numeros anteriores, se encontrem nas seguintes condigdes:

a) Negarem a sua identificacdo a entrada das instalacGes do agrupamento ou recusarem indi-
car 0s motivos que justifiguem acesso a mesma;

b) Mostrarem indicios de virem, ou poderem vir, a constituir fatores de perturbagdo do nor-
mal funcionamento das atividades do agrupamento;

c) Mostrarem indicios de consumo de drogas, alcool e/ou outras substancias aditivas.

4. Qualquer membro do pessoal docente ou ndo docente, no exercicio das suas fungdes, des-
de que previamente identificado e sempre que a situacdo o aconselhe, pode exigir a identificacéo,
bem como averiguar das razbes de permanéncia de qualquer pessoa nas instalacdes do agrupamen-
to.

5. E vedada a entrada e o parqueamento de viaturas dentro do perimetro das instalacdes do
agrupamento, salvo em situagdes excecionais, devidamente comprovadas e autorizadas.

6. As viaturas autorizadas, nos termos do nimero anterior, a entrar no perimetro das instala-
¢Oes do agrupamento, deverdo circular a velocidade reduzida e ficar estacionadas de acordo com o

definido no plano de seguranca.
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Artigo 16.°
Papel da portaria

1. Toda e qualquer pessoa estranha ao agrupamento que ai se dirija deve ser identificada pe-
lo assistente operacional em servico, que a encaminhara para o local desejado, apds entrega de um
cartdo de identificacdo de visitante, que serd devolvido no regresso, pelo interessado, devidamente
preenchido e assinado pelos servicos contactados.

2. Ola assistente operacional em servigo deve fazer o controlo de saidas dos alunos que, no
decurso do horario escolar, desejem ausentar-se das instalagdes do agrupamento. A saida é permi-
tida desde que o aluno ndo se encontre em falta a atividades letivas e esteja devidamente autoriza-
do pelo seu encarregado de educacao, situacdo comprovavel pelo cartdo magnético de estudante.

3. Os portdes de acesso as escolas que ndo possuam de servi¢co de portaria devem permane-

cer o maximo de tempo fechados a fim de garantir o melhor nivel de seguranca.

Artigo 17.°
Periodo de funcionamento da escola
1. O periodo de funcionamento da sede do agrupamento de escolas decorre entre as 8.00 e as
18.00h.
2. Os servicos especificos tém horarios publicados na pagina da escola e nas respetivas por-
tas.

Artigo 18.°
Periodo de funcionamento do pré-escolar
1. No pré-escolar as atividades letivas e as atividades de animacéo e de apoio a familia de-
correm de segunda-feira a sexta-feira no periodo diurno entre 8.30h e as 17.30h com o0s tempos

letivos a terem a seguinte disposicao:

Horario
Manha | CAF -08:30-09:00
Letivo - 09:00 - 12:00
Letivo - 13.30 - 15:30
CAF - 15:30-17:30

Tarde

2. A componente letiva tem a duracdo de 25 horas semanais, distribuidas por 5 dias letivos,
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sendo a “hora” o tempo letivo de 60 minutos.

3. Para além do horério letivo haverd em todos grupos Atividades de Animacéo e de Apoio a
Familia, no periodo de tempo que se segue ou antecede o0 horério da componente letiva e durante a
hora de almoco. Estas atividades serdo da responsabilidade da autarquia e organizadas em parceria
com o agrupamento e com a coordenacao das/os educadoras/es dos grupos.

4. O horério de atendimento aos pais e encarregados de educacgdo do jardim-de-infancia sera
estipulado anualmente.

5. O funcionamento do jardim-de-infancia sera objeto de um regulamento proprio, proposto
pelo/a educador(a) titular.

6. O regulamento do jardim-de-infancia é dado a conhecer e, se necessario, sujeito a acertos
em reunido de inicio de ano letivo.

7. No inicio do ano letivo o horario dos alunos devera ser afixado a entrada de cada estabe-

lecimento do pré-escolar.

Artigo 19.°
Periodo de funcionamento dos 1°, 2° e 3° ciclos
1. No 1°ciclo as atividades letivas decorrem de segunda-feira a sexta-feira no periodo diur-

no, com os tempos letivos a terem a seguinte disposicao:

Horaério letivo - 1° Ciclo
Manha | 08:30 - 10:00 | 10:30 - 12
Tarde 13:30 - 15

2. 0O 1°ciclo funcionara em regime normal.

3. Para além do horério letivo havera, em todas as turmas de 1° ciclo, prolongamento de ho-
rario com atividades de enriquecimento curricular.
4. Nos 2° e 3° ciclos, PIEF e cursos profissionais os tempos letivos tém a duracéo de 50 mi-

nutos e a seguinte disposicao:

Horario letivo - 2°, 3° ciclo, PIEF e Cursos Profissionais
08.30 - 09.20 13.15-14.30
09.20 - 10.10 14.30 — 15.20
% 10.30 - 11.20 % 15.25-16.15
= [1130-1230 | ~ | 1630-17.20
12.25-13.15
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5. Nos horarios dos alunos devera ser acautelado o seguinte:

a) Dar prioridade as disciplinas de maior esforco intelectual no bloco da manha;

b) Evitar que a hora do almoco seja coincidente nas turmas para evitar o congestionamento
do refeitorio escolar.

6. No inicio do ano letivo os horarios dos alunos deverdo ser afixados na vitrina do piso do
rés-do-chéo da Escola Bésica Nossa Senhora da Luz.

7. O professor ndo pode terminar a aula antes do tempo estipulado, nem conceder dispensa

aos alunos, ou permitir que estes saiam mais cedo a ndo ser por motivo devidamente justificado.

Artigo 20.°
Cartéo do sistema integrado para a administracgéo escolar (GIAE)

A entrada e saida da escola, bem como a aquisicdo de bens e servigos, € feita através de cartdo
magnético. As normas de utilizacdo do cartdo sdo estabelecidas, no Anexo 4, e divulgadas anual-
mente pelo/a Diretor(a).

Artigo 21.°
Entradas e saidas do agrupamento

1. As saidas dos alunos durante o horario letivo s6 sdo permitidas perante a apresentacdo do
cartdo de identificacdo do aluno que atesta a autorizacdo de saida.

2. Para obter a autorizacdo referida no nimero anterior, o/a encarregado/a de educacdo tera
que, através do Classroom, autorizar a saida do seu educando, responsabilizando-se por todas as

incidéncias que possam ocorrer fora do espaco escolar.

Artigo 22.°
Publicidade e propaganda

1. E expressamente interdita toda a publicidade, propaganda comercial, politica e religiosa
que veicule e promova produtos, interesses e ideias contrarias a seguranca fisica e moral dos mem-
bros da comunidade escolar e que prejudique a fungéo educativa do agrupamento.

2. De qualquer publicidade ou propaganda a afixar ou a distribuir no perimetro escolar, de-
verd ser dado prévio conhecimento a direcéo.

3. E permitida a venda de trabalhos, produtos elaborados ou a realizaco de sorteios pelos
alunos para angariagdo de fundos destinados a custear atividades da sua iniciativa, mediante auto-

rizacdo da direcao.
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SECCAO 2: FUNCIONAMENTO DE AULAS E ATIVIDADES ESCOLARES

Artigo 23.°
Disposicao de espacos para as aulas

1. As aulas decorrem nas salas indicadas no horario dos alunos e dos professores. Qualquer
alteracdo definitiva s6 pode acontecer mediante autorizacao prévia do/a diretor(a).

2. Qualquer permuta pontual de sala implica acordo prévio entre os professores e informacéao
desta aos assistentes operacionais e aos respetivos alunos.

3. Para as aulas ministradas em espaco exterior as instalacbes do agrupamento, além da auto-
rizacdo referida no ponto 1, deve ser obtida autorizagao escrita dos encarregados de educacgéo, sen-
do esta solicitada pelo Diretor de Turma no inicio do ano letivo.

4. Durante a atividade letiva o/a professor/a é responsavel pelos equipamentos e instalacdes
onde a mesma decorre.

5. Por forma a garantir uma maior ocupacéo plena dos tempos escolares dos alunos séo per-
mitidas a realizacdo de permutas entre professores através do programa GIAE e mediante autoriza-
cao do/a diretor(a) do agrupamento.

6. Os docentes deverdo avisar com antecedéncia, preferencialmente por escrito, a alteracédo
da aula aos encarregados de educacao.

7. Nos cursos profissionais deve salvaguardar-se, sempre que possivel, a substituicdo dos
docentes em falta das diferentes areas modulares, bem como ser utilizados os dias que decorrem

das interrupcoes letivas de 1° e 2° semestres.

Artigo 24.°
ProibicGes gerais aplicaveis as aulas
Nas salas de aula ndo é permitido:
a) A entrada de pessoal ndo autorizado;
b) Comer, beber, fumar, manusear ou guardar alimentos;

c) A presenca de alunos a trabalhar sozinhos.

Artigo 25.°
Inicio e final das aulas
1. Os professores e os alunos devem dirigir-se para a sala de aula logo a hora de inicio da

atividade.
Agrupamento de Escolas de Arronches 19
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2. O professor € o primeiro a entrar e 0 ultimo a sair da sala de aula, ndo a devendo abando-
nar no decorrer da mesma, salvo em caso de forca maior, informando o assistente operacional do
bloco respetivo.

3. Osalunos devem ocupar ordeiramente os lugares que lhes foram atribuidos pelo diretor de
turma ou pelo professor da disciplina.

4. As salas devem ter uma planta na geral disposi¢éo preferencial em U ou ilha. No entanto,
o professor pode eventualmente alterar a disposi¢do do mobiliario, consoante a dindmica de aula,
devendo, contudo, garantir, no final da aula, a disposicao inicial.

5. Terminada a aula, a sala deve ficar devidamente arrumada, limpa (incluindo o quadro) e a
porta fechada.

6. Os alunos sé podem sair da sala apos indicacdo expressa do professor, devendo este res-
peitar o tempo de intervalo.

7. Qualquer anomalia no funcionamento do equipamento escolar devera ser comunicada a(0)
assistente operacional da zona que, por sua vez, a comunicara a/ao respetivo responsavel,

8. Durante os intervalos e periodos de ndo utilizacdo, as salas ficam sob a responsabilidade

dos assistentes operacionais que deverdo manté-las fechadas.

Artigo 26.°
Projetos de enriquecimento curricular, clubes e outros

1. Por iniciativa de quaisquer elementos da comunidade educativa e dos érgdos e estruturas
da escola, podem organizar-se a¢oes e atividades de enriquecimento e complemento curricular bem
como atividades solidérias, civicas, lidicas, oficinais, artisticas, desportivas e de divulgacéo cienti-
fica sob a forma de clubes, projetos, programas ou nucleos, adiante designados apenas por clubes.

2. A formalizacdo, enquanto atividade integrante das estruturas intermédias de coordenacgéo
e gestdo do agrupamento, obriga a aprovacdo da proposta de criacdo e do inicio de funcionamento
pela/a diretor(a), ouvido o Conselho Pedagdgico.

3. A proposta de criagéo referida no nimero anterior devera indicar obrigatoriamente:

a) A designacao;

b) O objeto da atividade principal;

c) A duracdo temporal prevista;

d) Ofaresponsavel /coordenador(a);

e) A composicao, sendo referidos os participantes, membros ou associados e a natureza dos

mesmaos se aplicavel (nucleo de associados);
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f) Os objetivos propostos e a sua relacdo com os objetivos e finalidades constantes no Projeto
Educativo;
g) As possibilidades de articulagdo com os servicos e atividades ja existentes na escola;

h) A estrutura organizativa, com a indicacdo, das competéncias do/a responsavel,

[y

) O plano de atividades;
j) O regulamento de funcionamento das atividades;

k) Os recursos materiais e financeiros necessarios e respetivas fontes de angariacgéo.

4. O funcionamento dos clubes referidos no presente artigo obedece, com as necessarias
adaptacdes, a todas as exigéncias de qualidade e prestacdo de contas a que se encontram sujeitos 0s

restantes 6rgdos, estruturas e servicos da escola.

Artigo 27.°
Regras de uso de dispositivos eletronicos de comunicacéo

1. Durante as aulas, apenas é permitido o uso de telemdveis e de aparelhos similares, quando
coordenado e supervisionado pelo/a professor/a, para fins pedagdgicos.

2. No caso de detecdo do uso indevido do equipamento referido no ponto anterior, o aluno
sera acompanhado por auxiliar de acdo educativa a direcdo, onde o telemovel sera retido até que
seja levantado pelo Encarregado de Educacéo.

3. Aos discentes estdo proibidos todas e quaisquer comunicacdes para o exterior exceto se
autorizadas expressamente. Qualquer ocorréncia registada nas aulas e recintos da escola deve ser
comunicada de imediato aos respetivos docentes e assistentes operacionais.

4. A captacdo e divulgacdo de imagens referentes atividades escolares ou fruicdo do quotidi-
ana nos estabelecimentos do Agrupamento de Escolas de Arronches regula-se pelo estipulado pela

Deliberagdo N.° 1495/2016, da Comisséo Nacional de Protecdo de Dados.

Artigo 28.°
Uso dos corredores
E interdita a permanéncia dos alunos nos corredores de acesso as salas de aula durante o seu
periodo de funcionamento.
Artigo 29.°
Recreios
Nos periodos néo letivos a seguranca dos alunos dentro dos estabelecimentos de ensino e espa-

cos de recreio, estara sob controlo dos assistentes operacionais que fardo cumprir os deveres e re-
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gras gue garantem o bem-estar e a seguranga no espaco escolar, embora a responsabilidade ultima

seja do aluno e pais e encarregados de educacéo.

Artigo 30.°
Recreios, caso do 1° ciclo

No recreio do 1° ciclo a vigilancia é assegurada pelo assistente operacional e animador cultural.

Artigo 31.°
Visitas de estudo e intercambios escolares
As visitas de estudo e intercambios escolares sao objeto de regulamentacéao especifica, Anexo 5

ao presente regulamento.

Artigo 32.°
Comunicac0es internas

1. De modo a garantir o direito a informacédo, o dever de informar constitui obrigacdo dos
orgdos de administracdo e gestdo, bem como das estruturas intermédias, devendo a comunicagédo
ser efetuada prioritariamente por correio eletronico.

2. Como forma minima obrigatéria de publicitacdo de atos e informacdes é definida a afixa-
cao de informacé&o escrita nos locais de estilo.

3. Por locais de estilo entendem-se os expositores existentes nos seguintes locais da escola:
sala de professores, sala de convivio do pessoal ndo docente, expositores dos corredores e atrio de
entrada;

4. A definicdo de uma forma minima de publicitacdo ndo impede que sejam utilizadas outras
formas mais rapidas e eficientes de fazer circular a informacéo, nomeadamente com recurso a pa-
gina web da escola, a comunicacgéo por correio eletronico, ao LCD do atrio da escola e a leitura de
circulares nas salas de aula.

5. Todos os servigos existentes na escola devem ter afixado, em local proprio, um conjunto
minimo de normas que regulamentem a sua utilizacdo e/ou funcionamento.

6. A fim de que os locais de afixagdo da informagdo cumpram devidamente as suas fungoes,
toda a informacdo desatualizada deve ser regularmente retirada, cabendo esse dever ao responsavel

de cada sector ou a alguém nomeado para o efeito pela diregéo.
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SECCAO 3: REUNIOES E ATAS
Artigo 33.°
Reunides

1. As reunifes do corpo docente, ndo docente e discente terdo lugar em data e hora a definir
pelos 6rgdos da escola.

2. As convocatdrias das reunides devem:

a) Obedecer a um modelo préprio disponivel no Google Drive da escola;

b) Ser divulgadas por correio eletrénico para os convocados e podendo ser afixadas nos lo-
cais de estilo apropriados;

c) Conter referéncia aos seus destinatarios, o local, a data e a hora da reunido, a especifica-
cao dos assuntos a tratar e a identificacdo e assinatura de quem convoca.

3. Para as reunides ordinarias as convocatorias devem afixar-se com pelo menos 48 horas de
antecedéncia.

4. Para as reunides de avaliacdo sumativa a calendarizacdo deve ser divulgada com, pelo
menos, 5 dias Uteis de antecedéncia.

5. Nd&o é permitida a realizacdo de reunides ordinarias com prejuizo das atividades letivas.

6. SO em casos excecionais, devidamente justificados ao conselho pedagdgico, se realizardo
reuniBes extraordinarias com prejuizo das atividades letivas.

7. As convocatorias de reunides extraordinarias que, pela urgéncia, ndo possam respeitar o
estipulado para as reunides ordinérias, deverdo ser feitas individualmente por forma a assegurar a
tomada de conhecimento por parte de todos os elementos.

8. No caso de se verificar a marcacao de varias reunides para 0 mesmo dia, a sua calendari-
zacdo deve estipular no maximo 2 horas para cada reunido. Se esse periodo for insuficiente para o

tratamento dos assuntos marcar-se-a nova reuniao.

Artigo 34.°
Atas
1. Redige-se uma ata em cada reunido do Conselho Geral, dos conselhos e comissdes em
funcionamento no agrupamento, assim como das estruturas de orientacdo educativa ou de outras
existentes na escola.
2. Aredacdo da ata compete ao/a secretario/a respetivo/a.
3. A aprovacdo tem lugar no final da reunido se esta tiver carater de avaliagdo ou disciplinar,

ou no inicio da reunido seguinte nos outros casos.
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4. Das atas de cada reunido deve constar:
a) Referéncia aos assuntos tratados;
b) Outros assuntos introduzidos;

c) Referéncia sucinta aos debates ocorridos, com mencéo expressa da posi¢do de qualquer

membro que tal solicite;

d) O teor das deliberacGes;
e) Os resultados das votacdes e a sua forma;
As declaracdes de voto que tenham sido apresentadas por escrito.
As atas sdo assinadas, ap0s a aprovacao pelo presidente e pelo secretério.

f)

5

6. A mensagem das atas deve ser clara.

7. N&o devem ser utilizadas abreviaturas.
8

Todos 0s nimeros tém de ser escritos por extenso, excetuando-se as referéncias legislati-

vas.

9. Todos os espacos vazios devem ser trancados.

10. Todas as paginas devem ser numeradas.

11. Todas as paginas devem ser rubricadas pelo presidente da reunido e respetivo secretario.
12. As atas deverdo ter o visto da direcao.

13. Nas atas de conselho de turma deverdo ainda constar:

a) As exclusdes por faltas e anulagdes de matricula, devendo sempre ser acompanhadas das

respetivas datas;

b) A referéncia aos alunos acompanhada do respetivo nimero de ordem na turma;

c) A referéncia a falta de qualquer membro do conselho de turma acompanhada de justifica-

¢ao;

d) Os niveis e classificacfes, que ndo sdo atribuidos pelos docentes das disciplinas, mas pro-

postos ao conselho de turma, a quem cabera ratifica-los;

e) As estratégias de remediacdo, bem como outras justificacdes que o conselho de turma jul-

gue como pertinentes.

14. As atas sdo registadas em suporte informatico e posteriormente impressas e arquivadas em

dossié para esse efeito.

15. As atas dos diferentes 0rgdos e estruturas do agrupamento séo entregues no 6rgéo de ges-

tdo do agrupamento no prazo de 48 horas ap0s a sua aprovagao.

16. As atas encontram-se a guarda e sob a responsabilidade do 6rgdo de gestdo do agrupa-

mento, sendo facultadas as respetivas copias a todos 0s 6rgaos apds a sua aprovagao.
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Artigo 35.°
Dossiés de departamento, de clubes ou outros
Os dossiés que congregam documentos de planeamento, execucgéo e avaliagdo de atividades dos
varios 6rgdos da escola, devem constituir um dossié digital que, apos encerramento ao final de cada

ano letivo, integrardo o arquivo digital do agrupamento.

SECCAO 4: ATIVIDADES DE ANIMACAO DE APOIO A FAMILIA

Artigo 36.°
Natureza e &mbito

1. Consideram-se atividades de animacdo de apoio a familia, adiante designadas por AAAF, as
que se destinam a assegurar 0 acompanhamento das criancas na educacdo pre-escolar antes e ou de-
pois do periodo diario de atividades educativas e durante os periodos de interrup¢édo destas.

2. As AAAF decorrem, preferencialmente, em espacos especificamente concebidos para estas
atividades, sem prejuizo do recurso a outros espacos escolares, sendo obrigatdria a sua oferta pelos
estabelecimentos de educacéo pré-escolar.

3. As AAAF sdo implementadas pelo Municipio de Arronches em articulacdo com o Agrupa-

mento de Escolas de Arronches.

Artigo 37.°
Organizacao e funcionamento

1. No Agrupamento de Escolas de Arronches as AAAF sdo: Tecnologias de Informagéo e
Comunicacao (TIC), Mdsica, Atividade Fisica e Desportiva e Teatro.

2. As AAAF sdo planificadas pelos 6rgdos competentes dos agrupamentos de escolas, tendo
em conta as necessidades das criancas e das familias, articulando com o Municipio de Arronches a
sua realizagdo de acordo com o protocolo de cooperagéo.

3. E da responsabilidade dos educadores titulares de grupo assegurar a supervisio pedagogica
e 0 acompanhamento da execucdo das AAAF, tendo em vista garantir a qualidade das atividades
desenvolvidas.

4. A supervisdo pedagdgica e o acompanhamento da execucdo das AAAF séo realizados no
ambito da componente néo letiva de estabelecimento e compreendem:

a) Programacédo das atividades;
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b) Acompanhamento das atividades atraves de reunides com os respetivos dinamizadores;
c) Avaliacdo das atividades;
d) Reunides com os encarregados de educacao.

Artigo 38.°
Componente de apoio a familia (CAF) - Natureza e &mbito
Considera-se CAF o conjunto de atividades destinadas a assegurar o acompanhamento dos alu-
nos do 1.° ciclo do ensino basico durante os periodos de interrupcéo letiva.
A CAF ¢ implementada pela autarquia de Arronches e desenvolve-se no Centro Ludico e ou-

tros espagos da autarquia.

Artigo 39.°
Atividade de enriquecimento curricular (AEC) - Natureza e ambito
Consideram-se atividades de enriquecimento curricular (adiante designadas por AEC) as ativi-
dades destinadas ao 1.° ciclo do ensino basico, de carater facultativo e de natureza eminentemente
ludica, formativa e cultural que incidam, nomeadamente, nos dominios desportivo, artistico, cienti-
fico e tecnologico, de ligacdo da escola com o meio, da solidariedade e voluntariado e na dimenséo

europeia na educacao.

Artigo 40.°
Atividade de enriquecimento curricular (AEC) - Oferta

A oferta das AEC no Agrupamento de Escolas de Arronches esta adaptada ao contexto da esco-
la e seu Projeto Educativo com o objetivo de atingir o equilibrio entre os interesses dos alunos, a
formacdo e perfil dos profissionais que as asseguram e 0s recursos materiais e imateriais existentes.

As AEC tém uma duracdo semanal de cinco horas no 1.° e 2.° anos de escolaridade, e de trés
nos 3.° e 4.° anos de escolaridade.

Cabe aos encarregados de educacdo optarem pela frequéncia dos seus educandos da disciplina
de Educacdo Moral e Religiosa (EMR)

Artigo 41.°
Entidade promotora das AEC

A entidade promotora das AEC no agrupamento é a Autarquia de Arronches.
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Artigo 42.°
Duragéo das atividades
Cabe ao Conselho Geral do Agrupamento de Escolas de Arronches, no final de cada ano letivo,
deliberar sobre os dominios de oferta das AEC e fixar as respetivas duracfes diaria e semanal, me-
diante parecer do Conselho Pedagdgico e auscultagdo da Autarquia de Arronches, como promotora
das AEC.

Artigo 43.°
Constituicao e funcionamento das turmas das AEC
O ndmero de alunos por turma e por atividade devera ser estabelecido de acordo com o tipo de
atividade e o0 espagco em que esta se realiza, obedecendo aos requisitos legais para a constituicdo de
turmas em vigor para 0 1.° ciclo do ensino basico, constituidas por um maximo de 26 alunos por

turma.

Artigo 44.°
Planificacdo das atividades das AEC

1. As AEC sdo selecionadas de acordo com os objetivos definidos no Projeto Educativo do
Agrupamento de Escolas de Arronches.

2. A planificagdo das AEC deve:

a) Salvaguardar o tempo diario de interrupcdo da componente curricular e de recreio;

b) Considerar as condicdes de frequéncia das AEC pelos alunos com necessidades educati-
vas especiais, constantes no seu programa educativo individual;

c) Envolver os departamentos curriculares e a Autarquia de Arronches como entidade pro-
motora;

d) Ser aprovada pelo Conselho Geral sob proposta do Conselho Pedagogico do agrupamento
de escolas envolvido;

e) Incluir também recursos existentes na comunidade local, nomeadamente da Autarquia de
Arronches;

f) Ser comunicada aos encarregados de educagdo no momento da inscrigdo e confirmada no
inicio do ano letivo.

3. Asupervisdo e 0 acompanhamento das AEC sdo da responsabilidade da/o adjunta/o da dire-
¢do do agrupamento de escolas de Arronches.

4. As AEC sdo desenvolvidas, em regra, apos o periodo curricular da tarde e ndo podem esten-
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der-se para além das 17h30, sendo da responsabilidade do Conselho Geral, sob proposta do Conselho
Pedagdgico, decidir quanto a possibilidade de existirem excecdes a esta regra.

5. Podem ser utilizados para o desenvolvimento das atividades de enriquecimento curricular
todos os espacos da escola, os quais devem ser disponibilizados pelo 6rgao de gestdo do agrupamen-
to.

6. Além dos espacos escolares podem ainda ser utilizados outros espagos nao escolares para a
realizacdo das atividades de enriquecimento curricular, nomeadamente os da autarquia (piscina e

pavilhdo desportivo).

Artigo 45.°
Avaliacéo das atividades das AEC
1. Aavaliacdo da AEC tem um caracter eminentemente continuo e formativo assente em crité-
rios e mencdes qualitativos.
2. Oladiretor(a) deve garantir a divulgacdo dos critérios de avaliacdo junto dos diversos inter-

venientes.

Artigo 46.°
Regime de inscricéo e frequéncia das AEC

1. As AEC sdo de oferta obrigatéria, de frequéncia gratuita e de inscricdo facultativa.

2. Uma vez realizada a inscri¢do dos alunos nas atividades, os encarregados de educacdo com-
prometem-se a que o0s seus educandos as frequentem até ao final do ano letivo, no respeito pelo dever
de assiduidade consagrado no presente regulamento interno.

3. As faltas de presenca e disciplinares sdo registadas pelo professor responsavel pelas ativida-

des de enriguecimento curricular.

Artigo 47.°
Protocolo de colaboragéo com a autarquia
1. A autarquia de Arronches, como entidade promotora, estabelece um protocolo de colabora-
¢do, de acordo com a minuta disponibilizada pela Direcdo Geral dos Estabelecimentos escolares
(DGESstE), com os respetivos agrupamentos de escolas, onde se identifiquem:
a) As atividades de enriquecimento curricular;
b) A duragdo semanal de cada atividade;

¢) O local ou locais de funcionamento de cada atividade;
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d) As responsabilidades e competéncias de cada uma das partes;
e) Numero de alunos em cada atividade;
f)  Os recursos humanos necessarios ao funcionamento das AEC.

Artigo 48.°
Recrutamento e contratagéo

1. Embora o agrupamento de escolas ndo seja a entidade promotora, disponibiliza recursos
humanos proprios, prioritariamente de entre os que tenham insuficiéncia letiva, para a realizacao das
AEC.

2. A autarquia de Arronches, como entidade promotora das AEC, assegura o recrutamento e
contratacdo de um professor de Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo (TIC) e de um professor
de Teatro, atividade integrada no Plano de Acdo Estratégica do Sucesso Escolar e que visa reforcar

as areas de leitura, matematica e multimédia.

SECCAO 5: CRITERIOS DE FORMACAO DE TURMAS

Artigo 49.°
Critérios de formacédo de turmas
Os critérios de formacdo de turma obedecem a legislacdo vigente e ao parecer do Conselho Pe-

dagédgico. Encontra-se em anexo ao Projeto Educativo.

SECCAO 6: CRITERIOS DE ELABORACAO DE HORARIOS

Artigo 50.°
Critérios de elaboracdo de horarios
Os critérios de elaboragé@o de horarios obedecem a legislagdo vigente e ao parecer do Conselho

Pedagogico. Encontra-se em anexo ao projeto Educativo.
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SECCAO 7: BENS, INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

Artigo 51.°
Salas especificas
Sé&o consideradas instalagdes especificas:
a) Laboratério de Ciéncias Naturais;
b) Laboratdrios de Fisica e de Quimica;
c) Salas de Educacdo Visual;
d) Laboratério de Linguas;
e) Laboratérios de Informética;
f) Centro de apoio a aprendizagem;
g) Pavilhdo gimnodesportivo e espacos desportivos;
h) Oficinas de Educacdo Tecnoldgica;

i) Sala de Musica.

Artigo 52.°
Cacifos para bens pessoais

1. O agrupamento dispde de cacifos, distribuidos pelos corredores para uso dos alunos. As
normas de utilizagdo dos mesmos séo estabelecidas, no Anexo 6, e divulgadas anualmente pelo/a
diretor(a).

2. Os bens/equipamentos guardados em cacifo sdo da responsabilidade dos seus proprieta-
rios.

3. As regras que regulamentam a utilizacdo dos cacifos constituem o Anexo 6 deste regula-

mento.

Artigo 53.°
Responsabilidade sobre bens pessoais
1. O agrupamento ndo se responsabiliza por danos ou furtos de bens/equipamentos de uso
pessoal de qualquer elemento da comunidade educativa.
2. No pavilhdo desportivo os valores dos alunos sdo colocados num cacifo nos respetivos
balneérios, ficando a chave a guarda do responsavel do balneéario, que no final devolve os valores

aos colegas.
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Artigo 54.°
Responsabilidade sobre as instala¢6es/equipamentos

1. Durante o funcionamento da atividade letiva, o professor é o responsavel pelo local onde
a mesma decorre e pelos equipamentos disponibilizados.

2. Qualquer anomalia nas instalacdes ou no funcionamento do equipamento escolar devera
ser comunicada a/ao assistente operacional da é&rea, que por sua vez a comunicara a/ao respetivo
responsavel.

3. As/os assistentes operacionais deverdo manter as salas fechadas.

4. E da responsabilidade das/os assistentes operacionais verificar a existéncia do material
normalmente necessario ao funcionamento das aulas, bem como proporcionar atempadamente o

que haja sido requisitado.

Artigo 55.°
Danos causados as instalagcdes ou equipamentos

1. Todos os membros da comunidade educativa devem utilizar as instalacdes e equipamen-
tos escolares de acordo com os fins a que se destinam.

2. A deterioracdo das instalacGes ou equipamentos implica a responsabilizacdo da(o) agente
ou agentes do dano.

3. A responsabilizacéo, resultante de uma utilizagcdo negligente devidamente comprovada,
traduz-se na obrigatoriedade de reparacdo dos danos ou do seu pagamento.

4. Se ndo for possivel identificar o(s) agente(s) dos danos, havera lugar a responsabilizacédo
conjunta do grupo que ocupar as instalagdes ou utilizar os equipamentos no momento da ocorrén-

cia.

Artigo 56.°
Responsabilidade civil

Em mateéria de responsabilidade civil, perante danos e prejuizos sofridos por quaisquer mem-
bros da comunidade escolar, o agrupamento:

a) Tem o dever de diligenciar na identificacdo do(s) seu(s) agente(s)/autor(es) de modo a que
0(s) mesmo(s) seja(m) civilmente responsabilizado(s);

b) Nao se responsabiliza se os danos forem causados por comprovado uso indevido e/ou ne-
gligente de equipamentos e materiais;

c) Na&o se responsabiliza se os danos resultarem de qualquer tipo de catastrofes ou fenéme-
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nos naturais equivalentes.

SECCAO 8: SEGURANCA, HIGIENE, SAUDE E CONDICOES DE TRABALHO

Artigo 57.°
Dever de comunicacao de ocorréncias
Todas as a¢Oes que comprometam a seguranca individual ou coletiva dos alunos no espaco es-

cola e area envolvente serdo de imediato comunicadas a direcao.

Artigo 58.°
Seguranca no manuseio de substancias
1. Nao é permitida a utilizacdo e manipulacdo de produtos considerados perigosos, sem a
correspondente autorizacdo e sem a certificacdo de estarem asseguradas as condi¢des de seguranca
requeridas.
2. E obrigatoria a utilizacdo de equipamento de protecdo individual adequado, sempre que as

condicdes de risco o determinem.

Artigo 59.°
Seguranca noturna das instalagdes
A seguranca de bens e pessoas durante o periodo noturno é assegurado por um/uma assistente
operacional, sempre que decorram atividades letivas ou formativas e, ap0s isso, através de um sis-

tema automatico de vigilancia interno.

Artigo 60.°
Videovigilancia
O sistema de videovigilancia destina-se a visualizar, em tempo real, as imagens com o objetivo

de detetar em tempo util a entrada de pessoal ndo autorizado.

Artigo 61.°
Plano de prevencéo e de emergéncia
1. O plano de seguranca do agrupamento consiste na previsdo do conjunto de procedimentos
a desenvolver para a protecdo dos membros da comunidade educativa e para a minimizagéo dos

danos nos equipamentos e instalagdes em caso de acidente ou qualquer outra situagdo anomala e é
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assegurado pelo rigoroso cumprimento das determinagdes e das normas de execugdo permanente,
incluidas no Plano de Seguranca Interno (medidas de autoprote¢&o).

2. O plano de seguranca do agrupamento € elaborado por um(a) técnico(a) credenciado(a)
em colaboracdo com o Delegado(a) de Seguranca nomeado(a) pelo(a) diretor(a) e encontra-se uma
cdpia no gabinete da direcdo, Bombeiros Voluntarios de Arronches e Camara Municipal de Arron-
ches.

3. A seguranga na escola-sede é da responsabilidade do(a) delegado(a) de seguranga por
nomeacao do/a diretor(a).

4. Todos os discentes, docentes e assistentes operacionais devem conhecer e praticar 0s pro-
cedimentos de protecdo previstos no plano, em pelo menos dois momentos em cada ano letivo.

5. Devem estar afixadas em locais bem visiveis a planta de seguranca e as normas gerais de
evacuacdo do respetivo estabelecimento e ainda, no caso da escola-sede, a planta de seguranca dos
respetivos andares. Nas salas de aula, junto ao quadro, devem ser afixadas as normas de evacua-
cao.

6. Em cada um dos estabelecimentos de ensino e educacao do agrupamento devera haver um
sinal sonoro, perfeitamente reconhecido e audivel por toda a comunidade escolar, para efeitos de

evacuacdo da populacéo escolar.

Artigo 62.°
Competéncias do(a) responsavel pela seguranca dos estabelecimentos

As competéncias dos responsaveis pela seguranca dos estabelecimentos sdo as seguintes:

a) Estar presente, ou fazer-se substituir, durante os periodos de utilizacéo do edificio;

b) Zelar pela manutencdo e melhoria do edificio e das respetivas instalacGes, equipamentos e
mobiliario, promovendo acbes regulares de manutencdo, conservacdo e valorizacdo, de acordo
com as necessidades técnicas das disposi¢des aplicaveis de regulamentacdo em vigor e com as ins-
trucdes dos respetivos fabricantes, construtores ou instaladores;

c) Manter atualizados o caderno de registo de seguranca e os elementos cadastrais da escola:
plantas, cortes e alcados do edificio, planta geral de implantacdo e arranjos exteriores e pecas de-
senhadas relativas as instalacdes especiais de interiores e exteriores — aguas, esgotos, eletricidade,
telefones, gas e informatica;

d) Promover e acompanhar as vistorias a realizar aos edificios e condic¢Ges de trabalho pelo
servico nacional de bombeiros e protecdo Civil (ANCP) e delegacdo de salde, ou quem fizer as

suas vezes, sempre que o entendam necessario;
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e) Desencadear, no caso de ocorréncia de uma situacéo perigosa, as acdes previstas no plano
de prevencéo;

f) Promover, dentro do plano de prevencdo de cada edificio do agrupamento, a realizagdo
dos exercicios (simulacros) para treino das acdes a tomar em situacdo de emergéncia;

g) Promover, garantir e coordenar as necessarias acoes de sensibilizacao, instrucao e forma-
cao de pessoal,

h) Propor a designacdo dos técnicos responsaveis pela exploragdo das instalacGes, exigidos
por lei, e das empresas de manutencdo especializadas relativamente a meios de combate a incén-
dios e/ou sinalética;

i)  Solicitar, em situa¢es de emergéncia, a intervencao dos servicos de socorro;

j) Prestar apoio e assisténcia de primeiros socorros, nunca administrando qualquer medica-
mento, e em caso de necessidade acompanhar a crianca ou o/a aluno/a &/ as unidade(s) de presta-
cao de saude;

k) Em caso de surto infetocontagioso e com vista a controlar e minimizar os seus efeitos,
acionar, juntamente com o/a delegado/a de satde, um plano de acdo;

I) Garantir dispositivos que garantam a seguranca coletiva e individual de pessoas e bens,
bem como de normas de higiene e seguranca a aplicar nos espacos, servicos e equipamentos de

fruicdo da populacéo escolar.

Artigo 63.°
Exercicios de prevencéo e de emergéncia
No inicio de cada ano letivo, os/as educadores/as, os/as professores/as do 1° ciclo e os/as di-
retor/as de turma devem esclarecer as criancas e 0s alunos sobre a problematica da seguranca, asse-
gurando os seguintes procedimentos:

a) Eleger o chefe de fila;

b) Treinar as criangas e os alunos para, em caso de evacuacdo da sala de aula, se deslocarem
em fila indiana, seguindo o chefe de fila ordeiramente e em siléncio para o local da concentracéo
previsto;

c) Fazer o reconhecimento do local de concentracdo previsto para o grupo/turma;

d) Ao longo de cada ano letivo, deverdo ser realizados exercicios de evacuagao para treino
de todos os elementos da comunidade escolar. O objetivo destes exercicios é:

I. Criar rotinas de comportamento;

ii. Testar a eficacia dos meios disponiveis, dos planos de seguranca e dos sistemas de sinali-
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zacdo de seguranca afixadas nas escolas do agrupamento;

ii.  Gerar informacéo que permita avaliar e corrigir o plano de prevencdo e de emergéncia.

Artigo 64.°
Avaliacao e revisdo do plano de prevencao e de emergéncia
1. Apés cada exercicio de prevencdo e de emergéncia deverd ser elaborado um relatério a
apresentar a diregdo do agrupamento no prazo de 5 dias Uteis.
2. Na sequéncia do relatorio referido no nimero anterior podera haver lugar a reformulacéo

do plano de prevencédo e de emergéncia.

Artigo 65.°
Programa Escola Segura
Para garantir a seguranca, prevenindo e reduzindo a violéncia, comportamentos de risco e inci-
vilidades, bem como melhorar o sentimento de seguranca no meio escolar e envolvente, 0 agrupa-

mento devera estar abrangido pelo programa Escola Segura.

CAPITULO V: ESTRUTURAS DE COORDENACAO E DE SUPERVISAO
SECCAO 1: DEPARTAMENTOS CURRICULARES

Artigo 66.°
Representacao

A organizacdo, atualizacdo e conservacgdo do dossié digital de departamento curricular é da res-
ponsabilidade do respetivo coordenador, devendo permanecer no local criado para o efeito.

Cada um dos departamentos do agrupamento rege-se por regulamento proprio, a saber:

-Departamento do Pré-Escolar — Anexo 7

- Departamento do 1° ciclo — Anexo 8

- Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais — Anexo 9

- Departamento de Expressoes — Anexo 10

- Departamento de Linguas — Anexo 11

- Departamento das Ciéncias Sociais e Humanas — Anexo 12

- Departamento de Apoio a Inclusdo - Anexo 13
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SECCAO 2: DIRECAO DE TURMA

Artigo 67.°
Representacao

A organizacdo, atualizacéo e conservacao do dossié de direcao de turma sdo da responsabilida-
de do respetivo titular, devendo permanecer na sala de atendimento dos encarregados de educagao.

O diretor de turma presidira aos Conselhos de Turma e as suas deliberacBes constardo do respe-
tivo dossié da direcdo de turma.

O seu funcionamento respeitard o quadro legal em vigor.

Cabe ao diretor de turma coordenar toda a estratégia de acdo educativa dos alunos com vista a
promogé&o da sua inclusao.

SECCAO 3: CONSELHO DE TURMA

Artigo 68.°
Constituicao
1. O Conselho de Turma é constituido por:

a) Todos os professores da turma;

b) Um representante dos pais e encarregados de educaco;

c) Um representante dos alunos;

d) O Diretor de Curso, nos cursos PIEF e profissionais, mesmo nao sendo professor da turma.

2. Os representantes dos pais e encarregados de educacao, referidos no nimero anterior, sao
eleitos na primeira reunido de pais e encarregados de educacdo, convocada pelo Dire-
tor/Coordenador Pedagdgico de turma.

3. Nas reunides do Conselho de Turma em que seja discutida a avaliacdo individual dos alu-
nos apenas participam os membros docentes.

4. O Conselho de Turma e presidido pelo diretor de turma.

Artigo 69.°
Reunides de Conselho de Turma
1. Paraalém do que se encontra consagrado no calendério oficial e no Plano Anual de Ativi-

dades, o Conselho de Turma pode ainda reunir extraordinariamente, sempre que o/a diretor(a) ou o
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diretor de turma considere necessario, por iniciativa prépria ou a pedido de qualquer membro do
Conselho.

2. O pedido de convocatoria, referido no nimero anterior, é apresentado ao diretor de turma
com pelo menos 48h de antecedéncia e com ordem de trabalhos devidamente explicitada.

3. Nas reunides do Conselho de Turma participa apenas o delegado de turma ou, no seu im-
pedimento, o subdelegado.

4. Os Conselhos de Turma sdo espagos privilegiados para a articulagéo interdisciplinar e de-
finicdo de estratégias concertadas para a inclusdo com base nas metas do Projeto Educativo.

5. Sempre que exista um aluno transferido para este agrupamento com avaliacfes migradas
de outro estabelecimento de ensino, o Conselho de Turma devera atender na decisdo da sua transi-
¢ao ou aprovacao ao enquadramento definido no ambito das metas do Projeto Educativo.

SECCAO 4: EQUIPA DE AVALIACAO INTERNA

Artigo 70.°
Representacao
A organizacdo e funcionamento desta equipa respeitara o quadro legal em vigor e encontra-se

regulamentada de acordo com o apresentado no Anexo 14.

SECCAO 5: COORDENACAO DE DIRETORES DE TURMA

Artigo 71.°
Representacéo
A organizacdo, atualizacdo e conservacdo do dossié digital do coordenador dos diretores de

turma é da sua responsabilidade.

SECCAO 6: DIRECAO DE CURSO
Artigo 72.°
Representacéo
A organizagéo, atualizagdo e conservacdo do dossié digital do funcionamento do curso é da
responsabilidade do respetivo coordenador.

No agrupamento funcionam os cursos profissionais do Ensino Secundario, respeitando o respe-
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tivo regulamento, que se encontra no Anexo 15.

SECCAO 6: COORDENACAO DE PROJETOS E DESENVOLVIMENTO EDUCATIVO

Artigo 73.°
Representacéo
A organizacdo, atualizacdo e conservacdo dos dossiés de projetos e dos clubes é da responsabi-

lidade dos respetivos coordenadores, devendo permanecer no local criado para o efeito.

CAPITULO VI: SERVICOS TECNICO-PEDAGOGICOS

Artigo 74.°
Definicéo

1. Os servicos técnico-pedagdgicos especiais compreendem os meios humanos e materiais
que prestam apoio educativo especializado, promovendo as condigdes para a plena integracdo es-
colar dos alunos.

2. Os servicos referidos no numero anterior sdo assegurados por pessoal técnico especializa-
do ou por pessoal docente.

3. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, as areas que integram 0s servicos técnicos e
técnico-pedagogicos e a respetiva implementacdo podem ser objeto dos contratos de autonomia
previstos no capitulo VII do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril.

4. Para a organizacdo, acompanhamento e avaliacdo das atividades dos servigos técnico-
pedagogicos, a escola pode fazer intervir outros parceiros ou especialistas em dominios que consi-
dere relevantes para o processo de desenvolvimento e de formacédo dos alunos, designadamente no

ambito da salde, da seguranca social, cultura, ciéncia e ensino superior.

SEC(}AO 1: EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE APOIO A INCLUSAO
Artigo 75.°
Definicéo
1. A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva (EMAEI) constitui um recurso
organizacional especifico de apoio a aprendizagem, tendo em vista uma leitura alargada, integrada

e participada de todos os intervenientes no processo educativo.
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2. Os Servicos Especializados de Educacao Especial encontram-se regulamentados pela le-

gislacdo em vigor e sdo objeto de regulamentacdo especifica, Anexo 16 deste documento.

SECCAO 2: CENTRO DE APOIO A APRENDIZAGEM

Artigo 76.°
O funcionamento do Centro de Apoio a Aprendizagem obedece ao regimento apresentado no
Anexo 17.

SECCAO 3: SERVICO DE PSICOLOGIA E ORIENTACAO

Artigo 77.°

Definicéo
Os Servicos de Psicologia e Orientacdo (SPO) foram criados pelo Decreto-Lei n°190/91, de 17
de maio, e sdo considerados unidades especializadas de apoio educativo que desenvolvem a sua
acdo em escolas e agrupamentos de escolas. O SPO encontra-se regulamentado pela legislacdo em

vigor e é objeto de regulamentacdo especifica, Anexo 18 a este documento.

Artigo 78.°
Objetivos
O(A) psicdlogo(a) do SPO desenvolve a sua atividade essencialmente em trés dominios de in-
tervencdo: apoio psicoldgico e psicopedagdgico, orientacdo de carreira e apoio ao desenvolvimento
de sistemas de relagdes da comunidade educativa.

SECCAO 4: BIBLIOTECA ESCOLAR (BE)

Artigo 79.°

Definicéo
O Decreto-Lei n® 75/2008, de 22 de abril, define a biblioteca como sendo um servigo técnico-
pedagdgico, funcionando como um centro de recursos educativos multimédia, de livre acesso, des-

tinado a consulta, divulgacdo e producdo de documentos em diferentes suportes.
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Artigo 80.°
Gestéo

A gestdo da biblioteca escolar é da responsabilidade do/a respetivo/a coordenador(a) e equipa
educativa, em articulacdo com o/a diretor(a).

A organizacao da biblioteca é feita pelo/a professor(a) bibliotecario/a e a sua equipa, a qual é
constituida por um(a) assistente operacional e trés professores com competéncias nos dominios pe-
dagogico, de gestdo de projetos, de gestdo da informacéo e das ciéncias documentais abrangendo,
sempre que possivel, diferentes areas do conhecimento.

Compete ao/a diretor(a) a designacao dos elementos da equipa de trabalho da biblioteca escolar
respeitando os requisitos de formagéo e o perfil funcional legalmente definido e ouvida a opinido
do/a professor(a) bibliotecario/a.

A nomeacdo do/a professor(a) bibliotecario/a é regida pelas normas constantes da Portaria n°
756/2009, de 14 de julho, por um periodo de quatro anos. E aconselhavel que os elementos da equi-
pa permanecam em func¢des por um periodo igual ao do/a professor(a) bibliotecario/a. As compe-
téncias do/a professor(a) bibliotecario/a) séo as que constam da Portaria acima referida.

O funcionamento deste servi¢co, bem como os direitos e deveres dos seus utilizadores, constam

das Normas da Biblioteca que constituem o Anexo 19 a este regulamento.

SECCAO 7: MEDIATECA

Artigo 81.°
Definicéo e equipamento

1. Considera-se mediateca o espaco onde se realizam atividades no ambito do desenvolvi-
mento de competéncias na area das Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo, com o devido
acompanhamento de um docente, e onde se realizam atividades de ocupacdo de tempos livres,
através do visionamento de filmes, da realizacdo de jogos e de outras atividades ludi-
co/pedagogicas.

2. O seu fundo documental é constituido por documentos audiovisuais e em formato digital,

tais como cassetes de video VHS, cassetes de audio, CD-ROM e DVDs.
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Artigo 82.°
Objetivos
1. Facultar a utilizacdo dos recursos TIC como recurso pedagdgico.
2. Proporcionar aos alunos o desenvolvimento de aptidGes e competéncias na area das TIC.
3. Promover o uso adequado e seguro dos tablets e da internet.
4. Proporcionar um espaco de trabalho e lazer que fomente a autonomia e a autoconfianga
dos alunos, partilnando saberes e experiéncias.
5. Promover o desenvolvimento de habitos de trabalho autdbnomo e/ou em grupo.
6. Favorecer o desenvolvimento de técnicas de pesquisa, recolha de informacao, tratamento de
dados e resolugéo de problemas.
7. Estimular a participa¢do dos alunos na vida escolar através de uma ocupacéo construtiva

dos seus tempos livres.

Artigo 83.°
Frequéncia
A mediateca esta aberta a:
a) Alunos de todos os anos de escolaridade que ai se dirijam a titulo voluntario para usufruto
de jogos e filmes e desde que exista um adulto a supervisionar;
b) Alunos de todos os anos de escolaridade, ai enviados por docente para a realizacéo de ta-
refa, desde que exista um adulto a supervisionar;

c) Todos os docentes que pretendam utilizar os equipamentos ai disponiveis.

Artigo 84.°
Prioridades de utilizacao
Apesar de a mediateca estar aberta a toda a comunidade escolar, a sua utilizacdo obedece as
seguintes prioridades:
a) Professores que pretendam lecionar uma aula neste espaco;
b) Alunos, a titulo individual, que pretendam realizar tarefas, no ambito das atividades esco-
lares;

c) Alunos que pretendam utilizar os recursos para fins ludicos.
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Artigo 85.°
Horério e funcbes da mediateca
1. A disponibilidade da mediateca a todos os interessados dependerd sempre dos recursos
humanos existentes, que assegurem a presenca de um(a) docente e/ou assistente operacional, quer
na mediateca, quer na biblioteca escolar, dando-se prioridade a esta ultima.
2. Professores e assistentes operacionais procurardo orientar e incentivar os alunos na utili-

zacgdo deste espaco, acompanhando-os no esclarecimento de duvidas e na realizacéo de trabalhos.

Artigo 86.°
Deveres dos utilizadores

1. Cada utilizador da mediateca deve estar consciente dos seus deveres e responsabilidades
quando utiliza um computador com ligacdo a internet, bem como das consequéncias a que ficara
sujeito, caso seja autor de uma infracdo ao presente regulamento.

2. Osalunos s6 podem utilizar a sala na presenca de um supervisor.

3. No inicio da utilizagdo, os alunos devem verificar se existe de alguma avaria ou anomalia
e, caso se verifique, deverdo comunica-la ao supervisor.

4. Os alunos devem zelar pelo asseio da sala, sendo expressamente proibido comer e beber
neste espaco.

5. Os alunos devem zelar pela boa conservacdo do material informatico, ndo sendo permiti-

do riscar, sujar ou danificar este material.

Artigo 87.°
Ordem de saida da mediateca
Em caso de infracdo ao regulamento interno geral do agrupamento, os utilizadores serdo con-
vidados a abandonar a sala pelo supervisor, ordem a que devem obedecer de imediato sob pena de
agravar as consequéncias do seu ato. O seu acesso e a utilizagcdo dos equipamentos posteriormente

podem ser condicionados.

SECCAO 8: DESPORTO ESCOLAR
Artigo 88.°
Representacdo
A organizacdo, atualizacéo e conservacdo do dossié digital do Desporto Escolar é da responsa-

bilidade do respetivo coordenador, e 0 seu funcionamento rege-se pelo regimento apresentado no
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Anexo 20.

CAPITULO VII: SERVICOS ADMINISTRATIVOS E TECNICOS
SECCAO 1: SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Artigo 89.°

Definicéo
Os servigos de administracdo escolar compreendem o conjunto de meios humanos e materiais
que realizam as tarefas de secretariado, contabilidade, arquivo e de comunicacgéo, essenciais para a
organizagdo e gestdo dos recursos humanos, materiais, financeiros e patrimoniais afetos ao agru-

pamento de escolas. O horério de atendimento ao publico € das 9:00 as 17:30.

Artigo 90.°
Chefia
Os servicos de administracdo escolar sdo dirigidos por um chefe de servigos de Administragdo
escolar, nos termos da legislacdo em vigor. As atribuicdes, competéncias e funcdes dos assistentes

técnicos sao as definidas no Regime Estatutario do Pessoal ndo Docente.

SECCAO 2: PAPELARIA

Artigo 91.°
Definicéo
1. A papelaria é um servico polivalente que visa satisfazer as necessidades da populacao es-
colar em termos de material de uso duradouro ou nao duradouro, impressos normalizados, cartdes
e respetivo carregamento e aquisicao de refei¢es de almoco.
2. A papelaria podera efetuar trabalho de fotocopia de documentos, solicitado excecional-
mente, sendo 0 mesmo pago com o cartdo eletrénico.
3. A papelaria visa servir, de uma forma rapida e acessivel, toda a comunidade escolar sem
prejuizo das regras gerais de acesso ao edificio.
4. A papelaria é o local onde se pode também proceder ao carregamento monetario do cartdo
magnético de identificagéo.
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Artigo 92.°
Funcionamento

1. O horério de funcionamento de papelaria deve estar exposto em local visivel, junto as su-
as instalagdes.

2. O preco de todos os artigos vendidos deve estar exposto em local visivel.

3. Os artigos para venda devem estar expostos de modo bem visivel, de modo a que todos o0s
utentes tenham conhecimento da sua existéncia.

4. As compras na papelaria devem ser feitas atempadamente, evitando situacdes de emer-
géncia.

5. Os utentes da papelaria devem esperar calmamente a sua vez de serem atendidos.

6. Na papelaria devera existir sempre a lista com 0s nomes e 0s nimeros dos alunos subsidi-
ados.

7. Os pagamentos dos servicos prestados e pela papelaria, é feito no ato de entrega, com o

cartdo magnético ou em numerario.

Artigo 93.°
Marcacao de refeicdes
1. Aaquisicdo e marcacdo de almogos deve ser efetuada de véspera até as 16h30m.
2. A aquisicdo e marcacdo de refeices podera ainda ser efetuada até as 10h30m do proprio
dia, acrescida de multa, e desde que ndo tenha sido ultrapassado o numero de refei¢Bes previsto a

confecionar para esse dia.

Artigo 94.°
Gestdo de caixa na papelaria
1. De todas as importancias recebidas, a/o responsavel pela papelaria fara um registo no
POS, de onde sai o diario de caixa que o/a tesoureiro/a regista e assina em conjunto com o/a chefe
dos servigos de administragdo escolar, arquivando-o em pasta propria.
2. Diariamente serdo entregues os valores apurados nos servi¢os de administracdo da escola.
O documento devera ser rubricado pelo/a assistente operacional e pelo/a tesoureiro/a e seréa arqui-

vado pelo/o funcionario responsavel dos servicos, em dossié proprio.
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SECCAO 3: BUFETE

Artigo 95.°
Representagao

O servico de bufete encontra-se regulamentado no Anexo 21.

Artigo 96.°
Definicéo
As normas de escolha de alimentos a disponibilizar respeitam a Circular n® 3097/DFE/2018,

tendo em conta as Orientacdes para Bufetes Escolares da Direcdo Geral de Educacao.

Artigo 97.°
Funcionamento

1. O horério de funcionamento do bufete € definido anualmente e afixado a entrada do servi-
¢o. Tém acesso ao bufete os alunos, professores, assistentes operacionais e outros utilizadores de-
vidamente autorizados pelo diretor.

2. O preco dos produtos praticados no bufete deve ser fixado de acordo com as instrucdes
fornecidas pela DGEStE.

3. O preco dos produtos deve ser afixado em local visivel.

4. A compra dos produtos faz-se mediante a utilizacdo do cartdo magnético, carregado nas

maquinas do atrio da escola ou na papelaria.

SECCAO 5: REFEITORIO

Artigo 98.°
Representacdo
O servico de refeitdrio encontra-se regulamentado no Anexo 22.

SECCAO 6: SERVICOS DE ACAO SOCIAL ESCOLAR
Artigo 99.°
Definicéo
Os servigos de acdo social escolar compreendem o conjunto de meios humanos, materiais e fi-
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nanceiros que asseguram a prestacdo de apoio social nas modalidades de auxilios econémicos dire-
tos, servico de refeitdrio, servico de bufete, servico de papelaria, prevencdo e seguro, satde e higi-

ene alimentar e transportes escolares.

Artigo 100.°
Funcionamento

1. Os servigos de acdo social escolar, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, funcio-
nam na dependéncia direta do/a diretor(a).

2. A coordenacdo e supervisao dos assistentes operacionais que integram os servicos de acédo
social escolar nas modalidades dos servigos de bufete e papelaria séo realizadas conjuntamente
pelo/a encarregado/a de coordenacdo dos/as assistentes operacionais e pelo/a assistente técnico/a
dos servicos da acdo social escolar.

3. A prestacdo dos servicos de acdo social escolar obedece ao disposto neste regulamento.

4. O modo de organizacdo, as regras e horarios de atendimento dos servicos de refeitorio,
bufete e papelaria séo estabelecidos pelo/a diretor(a) e devidamente publicitados na escola em lo-

cais adequados para o efeito.

Artigo 101.°
Bolsa de manuais escolares
A bolsa de manuais escolares, respeita o disposto legalmente e rege-se pelo regimento apresen-

tado no Anexo 23.

CAPITULO VIII: DIREITOS E DEVERES
SECCAO 1: PESSOAL DOCENTE

Artigo 102.°
Direitos e deveres do pessoal docente
1. Os direitos e deveres do pessoal docente respeitam o Estatuto da Carreira dos Educadores
de Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e Secundario, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
139-A/90, de 28 de abril, alterado pelos Decretos-Leis 105/97, de 29 de abril; 1/98, de 2 de janeiro;
35/2003, de 17 de fevereiro; 121/2005, de 26 de julho; 229/2005, de 29 de dezembro; 224/2006, de
13 de novembro; 15/2007, de 19 de janeiro; 35/2007, de 15 de fevereiro; 270/2009, de 30 de se-
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tembro; 75/2010, de 23 de junho; 41/2012, de 21 de fevereiro e 146/2013, de 22 de outubro.
2. A avaliacdo de desempenho dos docentes obedece ao disposto legal e é regulamentada pe-
lo Anexo 24.

SECCAO 2: ALUNOS

Artigo 103.°
Direitos e deveres dos alunos
Os direitos e deveres dos alunos respeitam o Estatuto do Aluno regulamentado pela Lei
n°.51/2012, de 5 de setembro.

Artigo 104.°
Participacdo de ocorréncia
1. Ainfracéo disciplinar deve ser imediatamente comunicada ao professor titular de turma, ao
diretor de turma ou equivalente, o qual, no caso de os considerar graves ou muito graves, 0s partici-

pa, no prazo de um dia util, ao diretor do Agrupamento de escolas de Arronches.

Artigo 105.°
Medidas corretivas

1. S&o medidas corretivas, sem prejuizo de outras que, obedecendo ao disposto no nimero an-
terior, venham a estar contempladas no regulamento interno da escola:

a) A adverténcia;

b) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar;

c) Arealizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola ou na comunidade, podendo pa-
ra o efeito ser aumentado o periodo diario e ou semanal de permanéncia obrigatoria do aluno na es-
cola ou no local onde decorram as tarefas ou atividades, nos termos previstos no artigo seguinte;

d) O condicionamento no acesso a certos espacos escolares ou na utilizacdo de certos materiais
e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas;

e) A mudanga de turma.

2. As tarefas a executar pelo aluno, sempre que Ihe seja aplicada a medida corretiva prevista
no numero anterior, centrar-se-d8o na limpeza e manutencdo em diversos espacos da escola ou execu-

cao de tarefas civicas de apoio & comunidade escolar.

Agrupamento de Escolas de Arronches 47



£ £ REGULAMENTO INTERNO

Artigo 106.°
Quadro de Mérito
1. Para efeitos do disposto na alinea h) do artigo 13.° da Lei n°® 39/2010 de 02 de setembro, o
Agrupamento de Escolas de Arronches prevé a atribuicdo de prémios de mérito destinados aos
alunos, estando regulamentado no Anexo 25.
2. Este prémio deixaré de ser atribuido ao aluno que pratique atos que carecam de participa-

¢ao de ordem disciplinar.

SECCAO 3: PESSOAL NAO DOCENTE

Artigo 107.°
Direitos e deveres do pessoal ndo docente
Os direitos e deveres do pessoal ndo docente respeitam a Lei Geral do Trabalho em Fun-
¢Oes Publicas, Lei n.°35/2014.

CAPITULO IX: DISPOSICOES FINAIS

Artigo 108.°
Verificagdo de conformidade
A conformidade do presente Regulamento Interno com o Projeto Educativo de Escola deve ser

verificada pelo Conselho Geral sempre que haja alteracdo de algum destes documentos.

Artigo 109.°
Processo de revisdo

1. O processo de revisdo do regulamento podera revestir as seguintes formas:

a) Ordinaria — iniciada sob a responsabilidade do Conselho Geral, 4 anos decorridos apos a
sua aprovacao ou a Ultima revisao ordinaria;

b) Extraordinaria — a todo o tempo, por iniciativa do presidente do Conselho Geral, sob pro-
posta fundamentada de pelo menos 1/3 dos membros em efetividade de fung¢Ges ou por solicitagéo
do(a) diretor(a), ouvido o Conselho Pedagogico.

2. O processo de revisao devera completar-se num periodo de 20 dias Uteis para a ordinaria e

de 10 dias Uteis para a extraordinaria.
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3. Os prazos referidos no nimero anterior destinam-se a aceitacao de propostas de alteracéo e

a discussdo publica das mesmas.
4. A revisdo, qualquer que seja a modalidade, obriga a reunido do Conselho Geral convocada
para o efeito, com uma antecedéncia minima de 10 dias, e a aprovagdo por uma maioria absoluta de

votos dos membros em efetividade de fungoes.

Artigo 110.°
Promulgacéo e entrada em vigor
O regulamento interno do Agrupamento de Escolas de Arronches entra em vigor nos cinco dias

subsequentes ao da sua homologacdo pelo Diretor Geral dos Estabelecimentos Escolares.
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